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EXPERIENCIA 

FEBRERO 2018-ENERO 2019 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDÍA TLÁHUAC 
• Auditor Especializado B  
 

Actividades desarrolladas 
Trabajo Administrativo de Oficina 
Revisión de Controles Internos 
Apoyo en realización de Auditorías 
Elaboración de Cedulas 
Fiscalización de Invitaciones Restringidas, Adjudicación Directa y Licitación Pública 
Atención a Ciudadanos, Asesorías 
Informes Mensuales 
Integración de Certificación de Expedientes 
Notificación de Oficios. 
 
FEBRERO 2019-SEPTIEMBRE 2023 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDÍA XOCHIMILCO 
• Auditor Especializado B 
 
Actividades desarrolladas 
Asesoría a Ciudadanos y Servidores Públicos. 
Atención y seguimiento de Atenciones Inmediatas y Denuncias realizadas ante el Órgano Interno de 
Control. 
Atención a Solicitudes de Información Pública. 
Elaboración de acuerdos, diversos oficios, requerimientos, constancias de hechos, etc. 
Desahogo de Diligencias de Investigación, Comparecencias y Audiencias de Ley. 
Asesoría, asistencias y realización de Actas Entrega Recepción. 
Elaboración de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa. 
Elaboración de reportes de actuaciones, solicitados por la SCGCDMX. 
Análisis e investigación de diversas normatividades. 
Análisis y Calificación de Denuncias y Auditorías Internas, de acuerdo a la normatividad vigente. 

FORMACIÓN  

UNIVERSIDAD DE ESPAÑA Y MÉXICO, LICENCIATURA EN DERECHO – SEP - EN PROCESO 
DE TITULACIÓN 

 

HABILIDADES  

1.- Argumentación jurídica; 2.- Microsoft Office: Excel, PowerPoint, Word; 3.- Inglés. 

APTITUDES  

Colaborar en una institución que pueda ofrecerme la oportunidad de desarrollarme de manera 
profesional, y así poder enfrentar y responder de manera eficiente y positiva los retos que se me 
presenten, con facilidad para laborar en equipo. 
 
Cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas, en el ejercicio de mis 
funciones, conducirme con respeto, libre de cualquier conducta discriminatoria u otra conexa de 
intolerancia, que tenga por objeto o resultado la negación, exclusión, distinción, menoscabo, 
impedimento o restricción de los derechos de las personas, grupos o comunidades. 
Redacción y análisis de textos jurídicos y normatividades. Aprendizaje rápido de herramientas, 
normatividad y medios para desempeñar las actividades encomendadas. 

 

  



  

   

 


